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Introduccion

La Unidad Juridica de la Secretaria de Desarrollo Social, de conformidad con lo establecido en el
articulo 14° de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Sonora, y en cumplimiento al
articulo 18° del Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Social elabora el presente manual
de organizacién en coordinacion con los o6rganos administrativos que la integran, con el objetivo de
poner a disposicién del personal administrativo y operativo, tanto actual como de nuevo ingreso, un
instrumento de consulta que impulsa la practica eficiente del desempefio organizacional.

Este documento contribuye a tener una visidon integral de la organizacion basica de esta unidad
administrativa, ya que contiene informaciéon relativa al marco juridico administrativo en donde sustenta
su actuacion; antecedentes historicos, atribuciones establecidas en el reglamento interior de la
Secretaria de Desarrollo Social; estructura organica y organigramas que soportan su operacion;
objetivos y funciones a desempeiar por cada una de las areas integradas en su esquema
organizacional.

Asimismo, es importante que la informacion incluida en el documento sea vigente, por lo que se
habra de actualizar de manera periddica en base a los cambios originados en los ambitos atributivo y
funcional de esta estructura organizacional.



Antecedentes

El Decreto No. 52, que reforma y deroga diversas disposiciones de la Ley Organica del Poder
Ejecutivo del Estado, publicado en el boletin oficial No. 49 Seccién | del 18 de Diciembre 2003,
contempla la creacion de la Secretaria de Desarrollo Social, como la instancia responsable de
formular, conducir y evaluar la politica social del Estado de Sonora.

El Reglamento interior de la Secretaria de Desarrollo Social publicado en el Boletin Oficial del
Gobierno del Estado, Edicion Especial No.8 de fecha 30 de junio del 2004, establece la existencia de
la Direccion General de vinculacion, normatividad, procesos y atencion ciudadana, como una unidad
administrativa adscrita al Secretario.

El Reglamento interior de la Secretaria de Desarrollo Social publicado en el Boletin Oficial del
Gobierno del Estado, Edicion No.16 Seccion IV de fecha 25 de Febrero del 2010, establece la
existencia de la la Unidad de Asuntos Juridicos como una unidad administrativa adscrita al
Secretario.



Marco juridico

CONSTITUCIONES
» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, y sus reformas (D.O.F. del 5 de febrero
de 1917).

» Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Sonora. (1° de Noviembre de 1872 y sus
reformas).

LEYES FEDERALES
* Ley General de Desarrollo Social (D.O.F. 20 de enero de 2004).

* Ley de Planeacién (D.O.F. 5 de Enero de 1983; Modificaciones: 23 de Mayo del 2002 y 10 de
Abril del2003).

* Ley de Informacion Estadistica y Geografica (D.O.F. 30 de Diciembre de 1980; Modificacion: 12
de Diciembre de 1983)

* Ley de los Derechos de las Personas Adultas Mayores y sus reformas. (D.O.F. 25 de junio de
2002).

* Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacién (D.O.F. 11 de junio de 2003).
* Ley General de Transparencia y acceso a la informacion publica (D.O.F. 04 mayo 2015).
* Ley Federal de Archivos (DOF 23-01-2012)

SISTEMA NACIONAL ANTICORRUPCION
« Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion (Ultima reforma DOF 18-07-2016)

« Ley General de Responsabilidades Administrativas. (Ultima reforma DOF 18-07-2016)
« Ley Organica del Tribunal Federal de Justicia Administrativa. (Ultima reforma DOF 18-07-2016)

« Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion. (Ultima reforma DOF
18-07-2016)

« Ley Organica de la Procuraduria General de la Republica. (Ultima reforma DOF 18-07-2016)
« Ley Organica de la Administracién Publica Federal. (Ultima reforma DOF 19-05-2017)

« Codigo Penal Federal. (Ultima Reforma DOF 26-06-2017)

LEYES ESTATALES

* Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de Sonora (DECRETO 112; B. O. Edicion

Especial, de fecha 17 de febrero de 2017)
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* Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y de los Municipios (B.O.
Numero 29 del 9 de abril de 1984 y sus reformas).

* Ley que Regula la Administracion de Documentos Administrativos e Histéricos (B.O. Edicion
Especial No. 1 del 25 de abril de 1996).

* Ley del Servicio Civil del Estado de Sonora (B.O. Numero 27 del 27 de agosto de 1977 y sus
reformas).

* Ley de Planeacién del Estado de Sonora (B.O. Numero 10 del 12 de febrero de 1984 y sus
reformas).

* Ley de Presupuesto de Egresos, Contabilidad Gubernamental y Gasto Publico Estatal (B.O.
Numero 41 de noviembre de 1987 y sus reformas).

* Ley de Asistencia Social (B.O. No. 48, Secc. | del 16 de junio de 1986 y sus reformas)
+ Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de servicios relacionados con bienes
muebles de la Administracion Publica Estatal (B.O. No. 46, Seccion |, de fecha 8 de diciembre de

1988 y sus reformas y su reglamento.)

* Ley de Gobierno y Administracion Municipal (B.O. No. 31, Secciéon Primera del 15 de octubre de
2001 y sus reformas)

* Ley No. 186 de Integracion Social para personas con Discapacidad (B.O. No. 4, Seccién Il del
12 de julio de 1999 y sus reformas)

* Ley de Desarrollo Social del Estado de Sonora (B.O. No. 26 del 30 de marzo de 2006 y sus
reformas y su reglamento)

* Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Sonora (B.O. No. 43, Secc. |, del 29 de mayo del
2006 y sus reformas)

* Ley de los Adultos Mayores del Estado de Sonora (Edicién Especial No.14 Boletin Oficial de
fecha 7 de septiembre del 2007 y sus reformas).

* Ley de Proteccion y Apoyo a Migrantes (B.O. No. 46, Secc. |, del 6 de diciembre del 2007 y sus
reformas).

* Ley de Obras Publicas del Estado de Sonora (B. O. No. 18, seccion |, de fecha 1 de marzo de
2007 y sus reformas y su reglamento).

* Ley para la Igualdad entre Mujeres y Hombres en el Estado (B.O. No.25 Secc. IX de 25 de



septiembre de 2008 y sus reformas)

* Ley de Proteccion a Madres Jefas de Familia Estado (B.O. No.46 Secc. V del 8 de Diciembre de
2008 y sus reformas)

* Ley de Fiscalizacion Superior para el Estado de Sonora (B.O. No 4 SECCL.Il del 14 de julio de
2008 y sus reformas)

* Ley de Participacion Ciudadana del Estado de Sonora (B. O. No. 6 Edicion Especial, de fecha 1
de julio de 2011 y sus reformas)

* Ley de Entrega Recepcion para el Estado de Sonora (B. O. 48 Seccién Il, de fecha 16 de junio de
2014 y sus reformas)

* Ley de la Maternidad para el Estado de Sonora (B. O. No. 50 seccion lll, de fecha 21de
Diciembre de 2015 y sus reformas)

* Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Sonora (B.O. No. 34,
SECCION I, de fecha 28 de abril de 2016 y sus reformas)

* Ley de Archivos Publicos para el Estado de Sonora (B.O. No. 5, Seccion lll, de fecha 01 enero
2016 y sus reformas)

SISTEMA ESTATAL ANTICORRUPCION
* Ley Organica de la Fiscalia General de Justicia del Estado de Sonora. (B.O. No. 25, Seccion i,
de fecha 27 marzo 2017)

* Ley Estatal de Responsabilidades Administrativas. (B.O. No.12, Seccion |, de fecha 10 agosto
2017)

* Ley de Justicia Administrativa Para el Estado de Sonora. (B. O. No. 38, seccion lll, de fecha 11
de mayo de 2017)

* Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de Sonora (DECRETO 112; B. O. Edicién
Especial, de fecha 17 de febrero de 2017)

* Ley del Sistema Estatal Anticorrupcion (B. O. 5, Seccion IV, de fecha 18 de julio de 2017)

» Ley anticorrupcion en contrataciones publicas para el Estado de Sonora (B. O. No. 10, Seccion i,
de fecha 03 de agosto de 2017)

DECRETOS ESTATALES
* Decreto que reestructura al Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Sonora (B.O
Numero 50 Seccién | del 23 de Junio de 1986).



» Decreto Presupuesto de Egresos para el Estado de Sonora para el ejercicio fiscal 2016 (B. O.
No. 48, SECCION V, de fecha 14 de diciembre de 2015).

» Decreto que reforma, adiciona y deroga diversas disposiciones de la Ley Organica del Poder
Ejecutivo del Estado de Sonora.( Decreto 37; B.O. 4, seccion I; de fecha 14 de enero de 2016)

» Decreto que reforma, deroga y adiciona diversas disposiciones del reglamento interior de la
Secretaria de Desarrollo Social. (B.O. No. 32 Seccion |, de fecha 20 abril 2017)

REGLAMENTOS
* Reglamento de la Ley de Desarrollo Social (B.O. No. 16 Seccion IIl de 25 de agosto de 2008).

* Reglamento de la Ley de Entrega Recepcion para el Estado de Sonora.

* Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de servicios relacionados
con bienes muebles de la Administracién Publica Estatal

* Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Social (B.O. No. 32, Seccién | del 20 de abril
de 2017) y sus reformas.

ACUERDOS
» Acuerdo por el que se establece el Modelo Estatal del Marco Integrado de Control Interno para la
Administracion Publica Estatal de Sonora. (B.O. No. 40, Seccion Il del 17 noviembre 2016)

* Acuerdo por el que se emiten el codigo de ética y conducta, y las reglas de integridad para los
servidores publicos de la Administracion Publica Estatal. (B.O. No. 44, Seccion | del 1 de junio 2017)

* Acuerdo por el que se establecen las Normas de Austeridad para la Administracion y Ejercicio
de los Recursos. (B.O. No. |, Seccion 1 del 2 enero 2017).

LINEAMIENTOS
* Lineamientos Generales para el Acceso a la Informaciéon Publica en el Estado de Sonora.

» Lineamientos Generales para la Custodia y manejo de la Informacion Restringida y la Proteccion
de los Datos Personales en posesion de los sujetos obligados del Estado de Sonora.

* Lineamientos Generales para la Administracion Documental en el Estado de Sonora.

* Lineamientos para la operacién del sistema para la entrega recepcion de los servidores publicos
del poder Ejecutivo del Estado de Sonora.

* Lineamientos para la elaboracion de programas operativos de mejora regulatoria



* Lineamientos generales para la elaboracion y presentacion de los estudios de impacto
regulatorio.

» Lineamientos para la operacion del Sistema Integral de Evaluacion de la Gestion Publica del
Estado de Sonora.

» Lineamientos generales para la operacion del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura
Social (FAIS).

OTRAS DISPOSICIONES
* Plan Estatal de Desarrollo 2016-2021 (Ediciéon Especial B.O. Edicién Especial del 12 de
diciembre de 2015).

* Programa Sectorial de Desarrollo Social 2016-2021.

* Reglas de Operacion de los Programas Sociales de la Secretaria de Desarrollo Social.
(Vigentes)



Atribuciones

Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Social
B.O. No. 32 Seccion | de fecha lunes 20 de abril del 2017

Articulo 18.- La Unidad Juridica estara adscrita al despacho del Titular de la Secretaria de
Desarrollo Social y le corresponden las siguientes atribuciones:

|. Representar al Secretario y a las unidades administrativas en toda clase de procedimientos
judiciales y administrativos, cuando proceda, formulando y presentando demandas, denuncias,
querellas y desistimientos, asi como ofreciendo, presentando y, en su caso, desahogando todo tipo de
pruebas, y dando contestacion y seguimiento a las demandas y reclamaciones en contra de actos o
resoluciones emitidos por la Secretaria o sus unidades administrativas en el ejercicio de las facultades
que les confieren el presente Reglamento, la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado y demas
ordenamientos legales aplicables;

II. Formular los informes previos y justificados que deben rendir el Secretario y los servidores
publicos de la Secretaria, en relacion con los juicios de amparo interpuestos contra actos de la
Secretaria; actuar en estos juicios con las facultades de delegado para presentar promociones, asistir
a las audiencias, rendir pruebas, formular alegatos, promover incidentes y los recursos previstos en la
Ley de la materia;

lll. Denunciar o querellarse ante el Ministerio Publico de los hechos que puedan constituir delitos de
los servidores publicos de la Secretaria en el desempefio de sus funciones, asi como ante la
Secretaria de la Contraloria General, de los hechos que pudieran constituir responsabilidad
administrativa, allegandose los elementos probatorios del caso, excepto del Secretario vy
Subsecretarios de dicha Secretaria, en los términos del primer parrafo del articulo 146 de la
Constitucién Politica del Estado; asi como denunciar o querellarse ante el Ministerio Publico
competente de los hechos delictuosos en que la Secretaria resulte ofendida o en aquellos en que
tenga conocimiento o interés, coadyuvar en estos casos con el Ministerio Publico, en representacion
de la Secretaria y, cuando proceda, otorgar el perdén legal y pedir al Ministerio Publico que solicite el
sobreseimiento de los procesos penales;

IV. Elaborar los anteproyectos de iniciativas de leyes y decretos, asi como los anteproyectos de
reglamentos, acuerdos y circulares que el Secretario proponga al Titular del Ejecutivo, asi como sus
modificaciones;

V. Realizar estudios, emitir opiniones y formular dictamenes respecto a las consultas de caracter
juridico que le sean formuladas por el Secretario o por los responsables de las unidades
administrativas de la Secretaria y fijar, sistematizar y difundir los criterios de interpretacién y aplicacion
de las disposiciones juridicas que regulan el funcionamiento de la Secretaria, de conformidad con las
normas, lineamientos y criterios especificos que determine el titular de la dependencia;

VI. Revisar los acuerdos y resoluciones que deba a emitir el Secretario, dentro de las atribuciones
que le confiere el presente Reglamento, la Ley Organica del Poder Ejecutivo y demas disposiciones
legales aplicables, a fin de dictaminar su procedencia legal;
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VII. Supervisar, de acuerdo con las directrices que le indique el Secretario, la formulacion de los
convenios, contratos y demas actos juridicos en los que la Secretaria se parte y llevar su registro;

VIIl. Expedir copias certificadas de los documentos existentes en los archivos de la Secretaria,
previo acuerdo delegatorio de facultades expedido por la Secretaria de la Consejeria Juridica; y

IX. Las demas que le confieren las disposiciones normativas aplicables y el Secretario, dentro de la
esfera de sus atribuciones.



Estructura Organica

07.10 - Unidad Juridica
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Objetivos y Funciones

07.10 Unidad Juridica

Objetivo:

Garantizar que las funciones del Titular de las Unidades Administrativas de la Secretaria, se
realicen con apego a las disposiciones legales contenidas en el marco juridico de actuacién de la
Dependencia; asi como que cuente con la normatividad adecuada y vigente que genere certeza
juridica en la ejecucion de programas y acciones en materia social.

Funciones:

-Coordinar las asesorias que se proporcionen al Secretario y a las Unidades Administrativas de
la Dependencia que lo soliciten.

-Intervenir en los asuntos contenciosos asegurando la debida defensa de los intereses de la
Secretaria.

-Compilar y difundir los ordenamientos juridicos que norma la actuacion de la Secretaria, asi
como todos aquellos que se relacionen con las funciones de la misma.

-Determinar los criterios de interpretacion de las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos vy
demas disposiciones juridicas sobre los asuntos que competan a la Secretaria.

-Coordinar y revisar la formulacion de anteproyectos de leyes, reglamentos, decretos,acuerdos,
circulares y demas disposiciones juridicas sobre los asuntos que competan a la Secretaria.

-Instrumentar y coordinar la revision de los convenios, contratos, acuerdos, circulares y demas
instrumentos de coordinacion con las diversas instancias en los que intervenga la Secretaria y que
se consignen actos juridicos.

-Formular la elaboracion de proyectos de informes previos y justificados a cargo del Secretario.

-Coordinar la integracién y actualizacién de los Manuales de Organizaciéon, y de Procedimientos
de la Unidad a su cargo.

-Proporcionar, acorde al ambito de su competencia, la informaciéon necesaria para la
integracion de los apartados del Informe de Gobierno y de la Cuenta de la Hacienda Publica
Estatal.

-Promover el desarrollo profesional del personal adscrito a la Unidad, con el fin de mejorar el
desempefio de sus funciones y orientar las acciones al cumplimiento de los objetivos de la

Secretaria.

-Expedir copias certificadas de los documentos existentes en los archivos de la Secretaria,
previo acuerdo delegatorio de facultades expedido por la Secretaria de la Consejeria Juridica.
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-Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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