2016: ANO DEL DIALOGO Y LA RECONSTRUCCION"
OFICIO ISTAI-418/16
Hermosillo, Sonora, 21 de Septiembre de 2016
ASUNTO: Validacion de Cuadro General de
Clasificacién Archivistica.

ING. ROGELIO MANUEL DiAZ BROWN RAMBSBURGH
Secretario de Desarrollo Social
Presente.-

Mediante el presente escrito, le envio un cordial saludo, asimismo, hago de su
conocimiento, que en relacion al oficio No. SDS/DGA/468-2016 que nos fue remitido a
este Instituto y mediante el cual nos solicita la validaciéon del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y del Catadlogo de disposicion Documental que seran de aplicacion
para todas las unidades administrativas que integran a la Secretaria de Desarrollo Social
del Estado; toda vez, que fue analizado el contenido de cada uno de los documentos y de
acuerdo a la opinidn técnica de nuestra area especializa la cual verificé que la elaboracién
de los mismos, este basada en apego a la estructura de la clasificacion jerarquica de
fondo, seccién y serie documental que seran identificados con un cédigo alfanumérico,
priorizando las funciones y atribuciones de la dependencia gubernamental y otorgandoles
un plazo de conservacion valorado de acuerdo a cada tipo de documento que sirva de
soporte a las actividades administrativas lo cual permitird la rapida localizacién del archivo
institucional.

Por lo tanto hacemos constar que ambos instrumentos de control cumplen con los
requisitos establecidos en el Sistema de Archivo normado de acuerdo a las reglas a seguir,
en el articulo segundo transitorio de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn
Pablica del Estado de Sonora, asi como, por los articulos correlativos 66 de la Ley de
Acceso a la Informacién Publica, 29 y 30 de los Lineamientos Generales para la
Administracién Documental en el Estado de Sonora.

INSTITUTO SONORENSE DE TRANSPARENCIA
ACCESOALAINFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES



INSTITUTO SONORENSE DE TRANSPARENCIA
ADCESOA LAKFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Es de suma importancia recordarle que estos documentos deben ser publicados en
su portal de transparencia en la fraccion correspondiente a los catalogos documentales de
los archivos administrativos de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Estado de Sonora, para dar cumplimiento con las obligaciones en materia de
transparencia establecidas en la normatividad aplicable.

Sin mas por el momento, quedo a sus apreciables 6rdenes.

C.c.p. Archivo.

o. Hermosillo, Sonora, México.

-65-66  www iransparenciasonora.org.mx



) SEDESSON
Gobierno del Secretaria
Estado de Sonora | de Desarrollo Social

Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Instrumento validado por la Comisionada Presidenta del ISTAI Lic. Arely Lopez Navarro, segtiin Oficio Nim.
ISTAI-418/16, emitido el dia 21 de septiembre 2016.

CODIGO ‘ SECCION/SERIES/ SUBSERIES
1C | LEGISLACION
1C.1 Leyes
1C.2 Reglamentos
1C.3 Acuerdos
1C.4 Boletin Oficial del Estado (publicaciones)
CODIGO ‘ SECCION/SERIES/ SUBSERIES
2C ‘ ASUNTOS JURIDICOS
2C.1 Asesoria y apoyo juridico
2C.2 Formulacion y revision de proyectos normativos
2C.3 Convenios de colaboracion
2C4 Actas
2C.5 Contratos
2C.6 Acuerdos
CODIGO ‘ SECCION/SERIES/ SUBSERIES
3C ' PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
3C.1 Integracion y evaluacion del POA
3C.2 Integracion presupuesto de egresos
3C.3 Proyecto servicio social UNISON
CODIGO ‘ SECCION/SERIES/ SUBSERIES
4C ‘ RECURSOS HUMANOS
4C.1 Expediente Unico de personal
4C.2 Nomina
4C.3 Seleccion de personal
4C4 Capacitacién
CODIGO ‘ SECCION/SERIES/ SUBSERIES
5C ‘ RECURSOS FINANCIEROS
5C.1 Fondo revolvente
5C.2 Pélizas de cheques
5C.3 Comprobaciones de recursos
5C.4 Ordenes de pago
5C.5 Control de cheques
5C.6 Apoyos sociales
5C.7 Cuentas bancarias
5C.8 Bancos
CODIGO SECCION/SERIES/ SUBSERIES
6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
6C.1 Licitaciones
6C.2 Adquisiciones

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA




) SEDESSON
Gobierno del Secretaria
Estado de Sonora | de Desarrollo Social

Cuadro General de Clasificacion Archivistica

CODIGO ‘ SECCION/SERIES/ SUBSERIES
7C ‘ SERVICIOS GENERALES
7C1 Mantenimiento preventivo y correctivo de vehiculos
7C.2 Coordinaciones regionales
7C.3 Arrendamiento
7C.4 Servicios basicos (agua, luz, predial etc.)
7C.5 Control de la sala de juntas
7C.6 Requisiciones recursos materiales
7C.7 Inventario

CODIGO

SECCION/SERIES/ SUBSERIES

8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
8C.1 Desarrollo del portal de internet
8C.2 Programas y proyectos
8C.3 Desarrollo informatico
8C.4 Seguridad informatica
8C.5 Administracion y control de archivo
CODIGO ‘ SECCION/SERIES/ SUBSERIES
9C ' COMUNICACION SOCIAL
9C.1 Publicaciones e impresos
9C.2 Boletines informativos para medios
9C.3 Notas para medios
9C.4 Giras y eventos
CODIGO ‘ SECCION/SERIES/ SUBSERIES
10C ‘ CONTROL Y AUDITORIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS
10C.1 Auditorias
10C.2 Control administrativo
10C.3 Declaraciones patrimoniales
10C4 Seguimiento asuntos administrativos
CODIGO SECCION/SERIES/ SUBSERIES
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
11C1 Administracion del sistema de calidad gubernamental Nuevo Sonora
11C.2 Informes de ejecucidn de acciones y gasto
11C.3 Informes coordinaciones regionales
11C.4 Informe de Gobierno
11C5 Indicadores de gestion

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA




) SEDESSON
Gobierno del Secretaria
Estado de Sonora | de Desarrollo Social

Cuadro General de Clasificacion Archivistica

CODIGO ‘ SECCION/SERIES/ SUBSERIES
12C ‘ TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
12C.1 Unidad de enlace
12C.2 Solicitudes de acceso a la informacién
12C.3 INFORMEX
12C4 Acuerdos de informacién reservada
12C.5 Informe trimestral
12C.6 ITIES

CODIGO

SECCION/SERIES/ SUBSERIES

CODIGO

1S

13C COMUNICACION
13C.1 Comunicacion enviada
13C.2 Comunicacion recibida
13C.3 Audiencias

SECCION/SERIES/ SUBSERIES
PARTICIPACION CIUDADANA

1S.1 Comités ciudadanos de desarrollo social

1S.2 Ejecucidn de acciones de capacitacion
CODIGO ‘ SECCION/SERIES/ SUBSERIES

25 | CRESER

25.1 Contenidos y capacitaciéon

2S.2 Operacidn y gestion institucional

2S8.3 Padrén y sistemas de informacion

25.4 Seguimiento operativo

2S.5 Coordinacion administrativa

2S.6 CreSer Nogales

2S8.7 CreSer Hermosillo

25.8 CreSer Guaymas

2S.9 CreSer Obregon

2S5.10 CreSer Navojoa

CODIGO

SECCION/SERIES/ SUBSERIES

3S INFRESTRUCTURA SOCIAL
3S.1 Registro inversiones de programas sociales estatales y convenios
35.9 Ejecucion de la modalidad del Programa Ahorrando para una Vivienda
Digna
3S.3 Ejecucién del programa CreSer para una Vivienda Digna
35.4 Ejecucidn de programas de infraestructura

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA




. SEDESSON
Gobierno del Secretaria
Estado de Sonora | de Desarrollo Social

Cuadro General de Clasificacion Archivistica

CODIGO SECCION/SERIES/ SUBSERIES
4S PROGRAMAS SOCIALES
4S5.1 Comités de adultos mayores
4S.2 Evaluacion de calidad
4S.3 Programa CreSer con Adultos Mayores
45.4 Impulso a proyectos productivos
4S.5 Brigadas comunitarias

SONORA

UNICOS LOGRAMOS MAS

Paseo de Rio Sonora Norte No 76, tercer piso, local La Gran Plaza, colonia Proyecto Rio
Sonora, C.P. 83200, Teléfono: 01800 507 92 22. Hermosillo, Sonora, México.

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA



: ) SEDESSON CATALOGO DE DISPOSICION
Gobierno de Secretaria
Estado de Sonora | de Desarrollo Social DOCUMENTAL

Comité Interno de
Control Documental

Instrumento validado por la Comisionada Presidenta del ISTAI Lic. Arely Lépez Navarro, segun Oficio Num. ISTAI-418/16

emitido el dia 21 de Septiembre 2016.

Serie Documental

Plazos de Conservacion

Técnicas de Seleccion

Informacion

Valoracion ) )
] ) Vigencia
Seccion y series documentales Primaria
M
1C LEGISLACION
1C.1 Leyes X 3 7 10 X X
1C.2 Reglamentos
1C.3 Acuerdos
1C4 Boletin Oficial del Estado (publicaciones)
2C ASUNTOS JURIDICOS X 2 4 10 X X
2C.1 Asesoria y apoyo juridico
2c.2 Formulacién y revision de proyectos
normativos
2C.3 Convenios de colaboracién
2C.4 Actas
2C.5 Contratos
2C.6 Acuerdos
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION X 3 3 6 X X
3C.1 Integracién y evaluacion del POA
3C.2 Integracién presupuesto de egresos
3C.3 Proyecto servicio social UNISON
4C RECURSOS HUMANOS X 4 6 10 X
4C.1 Expediente Unico de personal
4C.2 Nomina
4C.3 Seleccién de personal
4C.4 Capacitacion
5C RECURSOS FINANCIEROS X 4 8 12 X
5C.1 Fondo revolvente
5C.2 Pélizas de cheques
5C.3 Comprobaciones de recursos
5C.4 Ordenes de pago
5C.5 Control de cheques
5C.6 Apoyos sociales
5C.7 Cuentas bancarias
5C.8 Bancos
6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA X 3 7 10 X X
6C.1 Licitaciones
6C.2 Adquisiciones
7C SERVICIOS GENERALES X 2 4 6 X X
7C.1 Mantenimiento preventivo y correctivo de vehiculos
7C.2 Coordinaciones regionales
7C3 Arrendamiento
7C.4 Servicios bésicos (agua, luz, predial etc.)
7C.5 Control de la sala de juntas
7C.6 Requisiciones recursos materiales
7C.7 Inventario
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION X 2 4 6 X X
8C.1 Desarrollo del portal de internet
8C.2 Programas y proyectos
8C.3 Desarrollo informatico
8C.4 Seguridad informatica
8C.5 Administracion y control de archivo
9C COMUNICACION SOCIAL X 2 4 6 X X
9C.1 Publicaciones e impresos
9C.2 Boletines informativos para medios
9C.3 Notas para medios
9C.4 Giras y eventos




—— SETEARIN CATALOGO DE DISPOSICION Comité Interno de
Estado de Sonora | de Desarrollo Social DOCUMENTAL Control Documental

Instrumento validado por la Comisionada Presidenta del ISTAI Lic. Arely Lépez Navarro, segun Oficio Num. ISTAI-418/16
emitido el dia 21 de Septiembre 2016.

Serie Documental Plazos de Conservacién
Valoracién . . Técnicas de Seleccion Informacion
] ) Vigencia
Seccion y series documentales Primaria
M
10C CONTROL DE AUDITORIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS X 2 4 6 X X
10C.1 Auditorias
10C.2 Control administrativo
10C.3 Declaraciones patrimoniales
10C.4 Seguimiento asuntos administrativos
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS X 2 4 6 X X
11C.1 Administracion del sistema de calidad gubernamental Nuevo Sonora
11C.2 Informes de ejecucidon de acciones y gasto
11C.3 Informes coordinaciones regionales
11C.4 Informe de Gobierno
11C.5 Indicadores de gestion
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA X 2 4 6 X X
12C.1 Unidad de enlace
12C.2 Solicitudes de acceso a la informacién
12C.3 INFORMEX
12C.4 Acuerdos de informacion reservada
12C.5 Informe trimestral
12C.6 ITIES
13C COMUNICACION X 2 4 6 X X
13C.1 Comunicacion enviada
13C.2 Comunicacion recibida
13C.3 Audiencias
1S PARTICIPACION CIUDADANA X 2 4 6 X X
1S.1 Comités ciudadanos de desarrollo social
1S.2 Ejecucion de acciones de capacitacion
2S CRESER X 2 4 6 X X
2S.1 Contenidos y capacitacion
2S.2 Operacidn y gestion institucional
2S.3 Padrén y sistemas de informacion
254 Seguimiento operativo
2S.5 Coordinacién administrativa
2S.6 CreSer Nogales
2S.7 CreSer Hermosillo
25.8 CreSer Guaymas
2S.9 CreSer Obregon
2S5.10 CreSer Navojoa
3S INFRAESTRUCTURA SOCIAL X 3 9 12 X X
3S.1 Registro inversiones de programas sociales estatales y convenios
3S.2 Ejecucion de la modalidad del Programa Ahorrando para una Vivienda Digna
3S.3 Ejecucion del programa CreSer para una Vivienda Digna
35.4 Ejecucion de programas de infraestructura
4S PROGRAMAS SOCIALES X 2 4 6 X X
4S.1 Comités de adultos mayores
4S.2 Evaluacion de calidad
4S.3 Programa CreSer con Adultos Mayores
45.4 Impulso a proyectos productivos
4S.5 Brigadas comunitarias

A.- Administrativo L.-Legal C/F.-Contable/Fiscal AT.-Archivo de Tramite AC.- Archivo de Concentracién/T.- Tiempo (afios) /E.- Eliminacién/ C.-Conservacién
M.-Muestreo R.- Reservada/P.-Publica/ C.-Confidencial





