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Presentación 

 

La presente Guía Simple de Archivo es el “esquema general de descripción de las series 

documentales de los archivos de la Secretaría de Desarrollo Social, que indica sus 

características fundamentales conforme al Cuadro General de Clasificación Archivística y 

sus datos generales. 

 

Este documento representa uno de los instrumentos de control y consulta archivística de 

mayor relevancia conjuntamente con el Cuadro General de Clasificación Archivística y el 

Catálogo de Disposición Documental, ya que nos muestra la documentación que se 

genera en la Secretaría de Desarrollo Social, y del mismo modo, nos permite identificar 

que clasificación archivística le corresponde a cada expediente según el tipo de asunto 

que trate, además de ser una herramienta que permitirá identificar los documentos de 

archivo por medio de su descripción archivística de acuerdo a cada unidad administrativa. 

 

Objetivo 

Identificar las series documentales y el contenido de los archivos con base al Cuadro de 

General de Clasificación Archivística, así como conocer su esquema de organización de 

cada unidad administrativa de acuerdo al Catálogo de Disposición Documental de esta 

Dependencia. 

 

Marco Jurídico 

 

 Ley Orgánica del Ejecutivo del Estado de Sonora. 

 Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Sonora. 

 Ley que regula la Administración de documentos Administrativos e Históricos en el 

Estado de Sonora. 

 Lineamientos Generales para la Administración Documental en el Estado de 

Sonora. 

 

 



 

Unidades Administrativas  

 

I. Despacho del Secretario 

II. Dirección General de Administración 

III. Unidad Asuntos Jurídicos 

IV. Subsecretaría de Participación Ciudadana y Enlace Institucional 

V. Subsecretaría de Desarrollo Social y Humano 

VI. Dirección General de Participación Ciudadana 

VII. Dirección General de Enlace Institucional 

VIII. Dirección General de Infraestructura Social 

IX. Dirección General de Programas Sociales 

X. Dirección General de Promoción del Desarrollo Regional 

 

La Guía Simple de Archivos fue elaborada tomando como referencia y consulta al 

“Instructivo para la elaboración de la Guía Simple de Archivos” y los formatos que 

proporcionados por el Archivo General de la Nación (AGN), por conducto del Instituto 

Sonorense de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Sonora. 

 

En ese sentido, ponemos a disposición este instrumento que integra las agrupaciones 

documentales elaboradas a partir de las funciones que realiza la Secretaría de Desarrollo 

Social del Estado de Sonora, que se encuentran plasmadas en diferentes niveles: Fondo, 

Sección y Serie. 

 

Dichas agrupaciones documentales así como su descripción y contenido, fueron 

realizadas por las distintas unidades administrativas de la Dependencia por conducto de 

los responsables de los archivos de trámite integrantes del Comité Interno de Control 

Documental, bajo la capacitación, supervisión, evaluación e integración del Comité Interno 

de Control Documental de la Secretaría de Desarrollo Social del Estado de Sonora. 

 
























































