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Presentacién

La presente Guia Simple de Archivo es el “esquema general de descripcion de las series
documentales de los archivos de la Secretaria de Desarrollo Social, que indica sus
caracteristicas fundamentales conforme al Cuadro General de Clasificacion Archivistica y

sus datos generales.

Este documento representa uno de los instrumentos de control y consulta archivistica de
mayor relevancia conjuntamente con el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el
Catédlogo de Disposicion Documental, ya que nos muestra la documentacion que se
genera en la Secretaria de Desarrollo Social, y del mismo modo, nos permite identificar
que clasificacion archivistica le corresponde a cada expediente segun el tipo de asunto
que trate, ademas de ser una herramienta que permitird identificar los documentos de

archivo por medio de su descripcion archivistica de acuerdo a cada unidad administrativa.

Objetivo

Identificar las series documentales y el contenido de los archivos con base al Cuadro de
General de Clasificacion Archivistica, asi como conocer su esquema de organizacion de
cada unidad administrativa de acuerdo al Catdlogo de Disposicion Documental de esta

Dependencia.

Marco Juridico

e Ley Organica del Ejecutivo del Estado de Sonora.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Sonora.

e Ley que regula la Administracion de documentos Administrativos e Historicos en el
Estado de Sonora.

e Lineamientos Generales para la Administracion Documental en el Estado de

Sonora.



Unidades Administrativas

I. Despacho del Secretario
Il.  Direccion General de Administracion
lll.  Unidad Asuntos Juridicos
IV.  Subsecretaria de Participacién Ciudadana y Enlace Institucional
V. Subsecretaria de Desarrollo Social y Humano
VI.  Direccion General de Participacion Ciudadana
VIl.  Direccion General de Enlace Institucional
VIIl.  Direccion General de Infraestructura Social
IX.  Direccién General de Programas Sociales

X.  Direccion General de Promocion del Desarrollo Regional

La Guia Simple de Archivos fue elaborada tomando como referencia y consulta al
“‘Instructivo para la elaboracién de la Guia Simple de Archivos” y los formatos que
proporcionados por el Archivo General de la Nacién (AGN), por conducto del Instituto
Sonorense de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Sonora.

En ese sentido, ponemos a disposicion este instrumento que integra las agrupaciones
documentales elaboradas a partir de las funciones que realiza la Secretaria de Desarrollo
Social del Estado de Sonora, que se encuentran plasmadas en diferentes niveles: Fondo,

Seccion y Serie.

Dichas agrupaciones documentales asi como su descripcion y contenido, fueron
realizadas por las distintas unidades administrativas de la Dependencia por conducto de
los responsables de los archivos de tramite integrantes del Comité Interno de Control
Documental, bajo la capacitacion, supervision, evaluacion e integracion del Comité Interno

de Control Documental de la Secretaria de Desarrollo Social del Estado de Sonora.
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