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Catalogo de Disposicion Documental

1C.1 Leyes X 33 6 X X
1C.2 Reglamentos X 3|3 6 X X
1C.3 Acuerdos X 313 6 X X
1C4 Boletin Oficial del Estado (publicaciones) X 313 6 X X
|secconzc [asuntosoumpicos [ [ [ [ [ [T [ [ [ []
2C.1 Asesoria y apoyo juridico X 6 | 6 | 12 X X
2C.2 Formulacioén y revision de proyectos normativos X 6 | 6 | 12 X X
2C.3 Convenios de colaboracion X 6 | 6| 12 X X
2C.A4 Actas X 6 | 6| 12 X X
2C5 Contratos X 6 | 6 | 12 X X
2C.5.1 | Obra publica X 6 | 6 | 12 X X
2C5.2 Q(rernegrg?glentos y adquisiciones de servicios X 6 |6 | 12 X X
2C.5.3 | Arrendamiento de inmuebles X 6 | 6| 12 X X
2C.5.4 | Servicios profesionales X 6 | 6| 12 X X
2C.5.5 Programas X 6 | 6 | 12 X X

3C.1 Integracion y evaluacion del POA X 6 | 4|10 X X
3C.2 Integracién presupuesto de egresos X 6 | 4|10 X X
3C.3 Documentos de Desarrollo Administrativo X 6 | 4|10 X X
3C.3.1 | Manuales de Organizacion X 6 | 4|10 X X
3C.3.2 Manuales de Procedimientos X 6 | 4|10 X X
3C.3.3 Manuales de Tramites y Servicios. X 6 | 4|10 X X
3C.3.4 | Coadigo de Etica y Conducta y Reglas de Integridad X 6 | 4|10 X X

4C.1 Expediente Unico de personal X 4 | 6 | 10 X X
4C.2 Némina de pago de personal X 4 | 6 |10 X X
4C.3 Seleccion de personal X 4 | 6 |10 X X
4C4 Capacitacion X 4 | 6 | 10 X X
4C.5 Incidencias X 4 | 6 | 10 X X
4C.6 Control Interno: justificaciones X 4 |6 |10 X X
4C.7 Tramite de incapacidades X 4 |6 |10 X X
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4C.8 Evaluacién del desempefio X 6 | 10 X X
4C.9 Descripcion de puestos X 4 | 6 | 10 X X

5C.1 Ordenes de pago X 6 | 6| 12 X X
5C.2 Fondo revolvente X 6 | 6| 12 X X
5C.3 Bancos X 6 | 6| 12 X X
5C.4 Comprobaciones X 6 | 6| 12 X X
|secconec [ Recursoswatemmes | [ [ [ | [ [ [ [ | [ [ |

6C.1 Licitaciones X 313 6 X X
6C.2 Adquisiciones X 3|3 6 X X
6C.3 Requisiciones recursos materiales X 3|3 6 X X
6C.4 Inventarios bienes muebles X 313 6 X X
6C.5 Control Vehicular X 313 6 X X

6C.5.1 | Mantenimiento preventivo y correctivo de vehiculos X 313 6 X X

6C.5.2 | Resguardos de vehiculos X 313 6 X X

6C.5.3 | Seguros flotilla vehicular X 3|3 6 X X

7C.1 Servicios basicos (agua, luz, predial etc.) X 313 6 X X
7C.1.1 | Servicios basicos oficinas generales X 313 6 X X
7C.1.2 | Servicios bésicos oficinas foraneas X 3|13 )| 6 X X
7C.2 Mantenimiento y conservacion de inmuebles X 313 6 X X
7C.2.1 | Ordenes de servicios generales a oficinas generales | X 313 6 X X
7C.2.2 | Ordenes de servicios generales a oficinas foraneas X 313 6 X X

8C.1 Desarrollo e infraestructura del portal de internet X 3|3 6 X X
8C.2 Programas y proyectos informaticos X 313 6 X X
8C.3 Control y desarrollo de los bienes informaticos X 313 6 X X
8C4 Administracion y control de archivo X 313 6 X X
8C.5 Instrumentos de control y consulta archivistica X 3|3 6 X X

9C.1 Publicaciones e impresos institucionales X 313 6 X X
9C.2 Boletines informativos para medios X 3|3 6 X X
9C.3 Notas para medios X 3|3 6 X X
9C.4 Actos de giras y eventos oficiales X 313 6 X X
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10C.1 Programas y proyectos de control y auditorias X 3|3 6 X X
10C.2 Control y seguimiento de asuntos administrativos X 3|3 6 X X
10C.3 Declaraciones patrimoniales X 3|3 6 X X
10C.4 Quejas y denuncias de actividades publicas X 3|3 6 X X
10C.5 Entrega-Recepcion X 3|3 6 X X
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11C1 Control y desempefio institucional X 313 6 X X
11C.1.1 | Control interno institucional X 3|3 6 X X
11C.1.2 | Administracion de riesgos institucionales X 3|3 6 X X
11C.2 Informes de ejecucién de acciones y gasto X 3|3 6 X X
11C.3 Informe de Gobierno X 3|3 6 X X
11C.4 Indicadores de gestion X 3|3 6 X X
|SECCION 12C | TRANSPARENCIA Y ACCESOALAINFORMACION| [ [ [ [ [ | [ | | [ [ |
12C.1 Solicitudes de acceso a la informacién publica X 3|3 6 X X
12C.2 Acuerdos de informacién reservada y restringida X 3|3 6 X

Programas y proyectos en materia de transparencia y

12C.3 combate a la corrupcion

X
w
w
o
X
X

13C.1 Comunicacion enviada X X X
13C.2 Comunicacion recibida X X X
13C.3 Audiencias X 3|3 6 X X
1S.1 Comités ciudadanos de desarrollo social X 3|3 6 X X

1S.1.1 | Comités de participacion social X X X

x
x
x

1S.2 Ejecucion de acciones de capacitacion

w
w
)]

X
w
w
o
X
X

2S.1 Solicitudes de atencién ciudadana

w
w
»
X

2S.2 Respuestas a solicitudes atendidas

x
X

Registro inversiones de programas sociales estatales

3S.1 y convenios X 6 | 6| 12 X X
3S.2 Ejecucion del Programa Apoyo a la Vivienda Social X 6 | 6| 12 X X
3S8.3 Ejecucion de Programas de Infraestructura X 6 | 6| 12 X X
354 Validacién de Programas de Vivienda X 6 | 6| 12 X X
3S5 Solicitudes de Beneficiarios X 6 | 6| 12 X X

Ejecucion del Programa Unidos por tu Mayor

4S.1 Bienestar X 6 | 6 | 12 X X
4S.1.1 Beneficiarios Activos X 6 | 6| 12 X X
4S.1.2 Bajas Beneficiarios X 6 | 6 | 12 X X
452 Eiler;u:{ﬁg (éi: r:I:rec:)grama Unidos por tu bienestar, Crédi X 6 16|12 X X
4S.3 Brigadas comunitarias X 4 | 2 X X
4S.4 Centros de Desarrollo para Adultos Mayores X 4 | 2 X X

58.1 Convenios Institucionales X 3 6 X X
55.2 Seg_wmlen@o_y atencion a las organizaciones de la 3|3 6
sociedad civil

X

651 | |Suersiony sequmenode reousoael Fals | x | | |3 lalo | Ix| | x| |
|
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7S.1 Operacion de Oficinas Regionales X 3|3 6 X X
7S.1.1 Oficina Regional de Agua Prieta X 3|3 6 X X
7S.1.2 Oficina Regional de Nogales X 3|3 6 X X
7S.1.3 Oficina Regional de Caborca X 3|3 6 X X
7S.1.4 Oficina Regional de Cajeme X 3|3 6 X X
7S.1.5 Oficina Regional de Guaymas X 3|3 6 X X
7S.1.6 Oficina Regional de Magdalena X 3|3 6 X X
7S.1.7 Oficina Regional de Navojoa X 3|3 6 X X
7S.1.8 Oficina Regional de Ures X 3|3 6 X X
7S.1.9 Oficina Regional de S.L.R.C. X 3|3 6 X X
7S.1.10 | Oficina Regional de Moctezuma X 3|3 6 X X
7S.1.11 | Oficina Regional de Poblado M. Alemén X 3|3 6 X X
7S.1.12 | Oficina Regional de Sahuaripa X 3|3 6 X X
7S.1.13 | Oficina Regional de Huatabampo X 313 6 X X

Valoracion: (A) Administrativo, (L) Legal, (C/F) Contable/Fiscal.

Vigencia: (AT) Archivo de Tramite, (AC) Archivo de Concentracidn, (T) Tiempo (anos).

Técnicas de seleccion: (E) Eliminacidn, (C) Conservacion, (M) Muestreo.

Series documentales aprobadas por el Comité Interno de Control Documental de la Secretaria de
Desarrollo Social en sesion realizada el dia 24 de noviembre del 2017 y validado por el Instituto
Sonorense de Transparencia y Acceso a la Informacidn segun oficio ISTAI-496/17 del dia 11 de

Informacion: (R) Reservada, (P) Publica, (C) Confidencial.

diciembre 2017.
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